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研究發展處公務電話紀錄
	發話人姓名
單位職稱
	產學中心高靖雅專任助理

	受話人姓名
單位職稱
	教育部技職司陳怡如科員

	通話時間
	101年3月27日， 11時50分

	發（受）話人通話內容

	    教育部補助新臺幣680萬元整以作為本校產學合作中心執行101年度「教育部區域產學合作中心」計畫，因本案採部分補助，學校應編列本部核定補助經費25%以上之經費作為學校配合款，且須逐年提高配合款比例。
    101年3月27日，11時50分，教育部技職司陳怡如科員來電告知本中心學校配合款依補助經費之25%編列，不符合條文規定，因本案已執行第11年且校配款需逐年提高，所以本年度需提高校配款比例至31%，即學校配合款需至少新臺幣211萬元整，以茲符合「教育部補助區域產學合作中心作業要點之規定」


	擬辦事項
	1.依校內規定提請校務基金管理委員會討論。
2.產學合作中心將依會議決議金額，重新編列執行「101年度教育部區域產學合作中心計畫」經費。

	備註

	


說明：
（1） 各機關間凡公務上聯繫、洽詢、通知等可以簡單正確說明的事項，均可使用本紀錄。
（2） 本紀錄應由發話人認有必要時，複寫兩份，以一份送達受話人。
（3） 本紀錄發話、受話雙方均應附卷存檔，以供查考。
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國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓
場地管理及租用要點修正草案條文對照表

101.02.16                                              

	修正條文
	現行條文
	說明

	第六條  …租用約定書或校內單位使用申請表與多次場地租用明細表（如表件2、3、4）…
	第六條  …租用約定書（如表件2）…
	新增表件3及改列表件4。


	第十四條  本要點經本校行政會議通過後實施並送校務基金管理委員會備查，修正時亦同。
	第十四條  本要點經本校行政會議通過並經校長核定後實施，修正時亦同。
	依行政會議決議，修正實施與核定程序。

	表件1

小型教室（22人）-5間，CE31、CE32、CE33、CE34、CE44
	表件1

小型教室（22人）-8間，CE31、CE32、CE33、CE34、CE41、CE42、CE43、CE44
	1、 修改教室編號和容納人數
2、 CE41、CE42、CE43教室已改為百人教室。

	表件1

大型教室（80人）-2間
	表件1

大型教室（65人）-2間
	大型教室容納人數增加。

	表件1

百人教室（112人）-1間

CE41

全天12,000元、半天7,000元、晚上8,000元
	無
	新增百人教室1間。

	特殊計費方式五、

  …另加收3折場地使用費…
	特殊計費方式五、

  …並加收3折場地使用費…
	將「…並加收3折場地使用費…」文字修正為「…另加收3折場地使用費…」


	表件3

  國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓場地「校內單位」使用申請表
	無
	本表新增，提供予校內單位舉辦活動和各系所教學時申請場地使用，經核准後免予收費，請檢附證明文件。

	表件4

  國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓同一單位多次場地租用明細表
	表件3

  國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓同一單位多次場地租用明細表
	原列表件3，改列表件4。


國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓場地管理及租用要點
2008年1月17日第115次行政會議通過

2012年2月16日第161次行政會議通過

壹、總則
一、為有效管理及運用本校城中區進修推廣大樓（以下簡稱城中區大樓）之場地管理及租用，特訂定本要點。
二、城中區大樓經費收支依本校推廣教育收支管理辦法辦理。

三、城中區大樓場地以本校推廣教育學分班與非學分班上課優先，並可供會議、上課、舉辦考試、研討會、演講、座談會、記者會、企業活動、其他學術和文教相關教育訓練、產學成品展示及合作社產品供銷等之使用。

貳、租用時間及費用

四、租用時段分為半天（08:30~12:30或13:30~17:30）、全天（08:30~17:30）及晚上（17:30~21:30）三個時段。
五、城中區大樓場地之租用時間及費用（如表件1）。

六、凡欲租用城中區大樓場地者應先填具場地租用約定書或校內單位使用申請表與多次場地租用明細表（如表件2、3、4），完成租用手續，並繳納租金之10%作為保證金，餘額需於使用場地前或當天以郵政匯票或即期支票，一次繳清。

七、租用單位完成租用手續後，因故無法如期使用場地，須於租用日期3天前，攜「國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓租用約定書」收執聯，親洽本校服務櫃臺辦理變更租用日期或場地等手續，以1次為限，且必須1年內使用場地，如逾期沒收租金之保證金，更換場地之租金差額，以多退少補方式進行，取消場地者恕不退費。

參、場地使用規定

八、城中區大樓場地之租用如遇下列之情事，本校有權立即停止租用，並不退還所繳租金亦不作任何賠償。
1、觸犯法令或違背國策。

2、使用事實與申請內容不符。

3、危害社會善良風俗及公德或有害公共安全。

4、有損本建物或設施。

九、租用單位應確實遵守使用時間，若逾時使用，本校將得按比例追加收費。

十、使用城中區大樓之場地及設備，若有損壞依原物原樣照價賠償。

十一、租用場地使用完畢，租借單位應負責恢復原狀，並由城中區大樓管理人員點檢，若場地或設備遭到損壞，租用單位需照價賠償。

十二、租用單位若須先行攜帶器材、設備進入場地，應先通知城中區大樓管理人員，並自行妥善保管，以免遺失。

十三、使用場地時如須改變原狀或加以佈置，應先徵求城中區大樓管理人員同意，否則本校有權拆除租用單位之會場佈置，並針對場地受損部分要求賠償。

肆、附則

十四、本要點經本校行政會議通過後實施並送校務基金管理委員會備查，修正時亦同。
＜表件1＞
國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓場地租用時間及價目表

	時  段

教  室

（編號、人數）
	全 天
	半 天
	晚 上

	
	08:30~17:30
	08:30~12:30

13:30~17:30
	17:30~21:30

	小型教室
(22人)－8間
	3,500元
	2,000元
	2,500元

	
	CE31、CE32、CE33、CE34、CE44

	中型教室
(34人)－6間
	4,000元
	2,500元
	3,000元

	
	CE23、CE25、CE36、CE37、CE46、CE47

	大型教室
(80人)－2間
	6,000元
	3,500元
	4,000元

	
	CE21、CE22

	百人教室
(112人)－1間
	12,000元
	7,000元
	8,000元

	
	CE41

	電腦教室
(30人)－2間
	8,000元
	4,000元
	4,500元

	
	CE35、CE45

	會議室
(20人)－1間
	4,000元
	2,500元
	3,000元

	
	CE11

	小型討論室
(11人)－1間
	1,750元
	1,000元
	1,250元

	
	CE14

	多功能教室-1間
	3,000元
	1,500元
	2,000元

	
	CE24

	展示空間
	3,500元
	2,000元
	2,500元

	
	CE15

	展示櫃
	3個月更換展示品1次。費用為售出金額之20%


◎『CE』為屏東市城中區空間代碼，第1個阿拉伯數字代表『樓層』；

第2個阿拉伯數字代表『教室編號』。

◎每一個時段開始前30分鐘為佈置準備時間，承租人可派員進場佈置，時段結束後30分鐘為佈置撤場時間，超過時間費用另計，超過30分鐘內以30分鐘計，超過30分鐘則以增加1個時段計價，晚上時段不得超過22：00。

※特殊計費方式－

一、校外單位與本校合辦學術活動6折。

二、政府機關及公立校院借用8折。

三、每次連續借用五場次單位及私立校院9折。

四、長期借用單位專案議定。

五、本校學分班及非學分班場地收費依推廣教育收入支出管理辦法辦理，本校其他班別收費悉依現行各項收支辦法施行，另加收3折場地使用費（請借用各班別預先編列經費）。
＜表件2＞

國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓場地租用約定書

	承租單位
	
	統一編號
	· 無；
· 有：          

	約定日期
	
	使用說明
	

	使用教室
	
	聯 絡 人
	

	聯絡電話
	
	傳    真
	

	行動電話
	
	E-mail
	

	使用日期
	※如場次較多請另填＜表件4＞
	使用時間
	

	器材使用
	· 筆記型電腦  □單槍投影機  □麥克風  □收錄音機
· 無線擴音機  □DVD/VCD  □其他：             

	租用經費
	


承租單位代表：                           本校承辦人：

※注意事項－

一、於簽訂約定書同時，須先繳交10%租金為保證金，並於場地使用前或當天繳清餘款。

二、因故須取消場地或變更租用日期時，請於租用日期3天前，攜本約定書至本校城中區服務處辦理。

三、租用場地和日期之變更以1次為限，並以1年為期，逾期則沒收租金之保證金，取消租用場地者恕不退費。

四、本校提供之器材，租用期間租用人於點收後，負有保管及維護責任，租用結束後須與本校現場工作人員當面點清，如有設備遺失或故障(使用不當)者，須照價賠償。

五、其他事項請參考「國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓場地管理及租用要點」中之各項規定辦理。

六、本校聯絡電話：（08）765-2650；傳真：（08）765-2670
 E-mail:cee@mail.npust.edu.tw；網址：cec.npust.edu.tw
＜表件3＞※本表僅限校內各單位使用

國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓場地

「校內單位」使用申請表

	申請單位
	
	申請日期
	

	使用說明
	用途：
人數：

	使用教室
	※由城中區工作人員填寫
	聯 絡 人
	

	聯絡電話
	
	傳    真
	

	行動電話
	
	E-mail
	

	使用日期
	※如場次較多請另填＜表件4＞、或檢附課程進度表。
	使用時間
	

	器材使用
	□筆記型電腦  □單槍投影機  □麥克風  □收錄音機
□無線擴音機  □活動看板    
□其他：                                          

	申請人
	
	申請單位  主管簽章
	

	推廣教育及服務組業務承辦人
	
	推廣教育及服務組組長
	

	進修推廣部
主任
	
	校長核示
	


※說明－

一、本表僅提供予校內單位舉辦活動和各系所教學時申請場地使用，經核准後免予收費，請檢附相關證明文件。

二、申請單位(人)請先向城中區工作人員登錄，並於使用日期前7日將校長核可之本表送達進修推廣部推廣教育及服務組辦理。

三、使用人得因參與人數而調整時段教室，惟應於3日前向城中區提出變更申請。

四、城中區提供之器材，使用期間使用人於點收後，負有保管及維護責任，使用結束後須與現場工作人員當面點清，如有設備遺失或故障（使用不當）者，須照價賠償。

五、城中區聯絡電話：（08）765-2650或校內分機3401；傳真：（08）765-2670 E-mail:cee@mail.npust.edu.tw；網址：cec.npust.edu.tw
＜表件4＞

國立屏東科技大學城中區進修推廣大樓

同一單位多次場地租用明細表

	承租單位
	
	聯 絡 人
	

	聯絡電話
	
	行動電話
	

	No
	日期
	教室編號
	使用時間
	器材使用
	備  註

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	
	/
	
	
	□同約定書；
□            
	

	※如「使用日期」、「使用教室」或「使用時間」有所差別，請分別填寫，以利後續工作處理，謝謝！

	加  註
	


承租單位代表：                           本校承辦人：                  
[image: image9.emf]

國立屏東科技大學場地設備收支管理要點修正草案條文對照表
	修正條文
	現行條文
	說明

	二.　本要點所稱之場地（如附件1-1、1-2），係以提供校內外各單位舉辦重要集會或重要學術活動為主；如舉辦康樂、表演、比賽等較喧鬧之活動而借用場地時，總務處得邀請相關單位共同審查其影響教學安寧程度，以決定出借與否，城中區進修推廣大樓場地另訂管理及租用要點。

	二.　本要點所稱之場地（如附件1-1、1-2、1-3），係以提供校內外各單位舉辦重要集會或重要學術活動為主；如舉辦康樂、表演、比賽等較喧鬧之活動而借用場地時，總務處得邀請相關單位共同審查其影響教學安寧程度，以決定出借與否。

	配合「城中區進修推廣大樓
場地」已另訂有管理及租用
要點且行之有年，故修正現
行條文。


	五.　借用場地應於使用前一週（國際會議廳為使用前二週）提出申請
   （申請表如附件2-1）；校外機關或學術團體借用場地應以公函洽借，核可後登記使用。

	五.　借用場地應於使用前一週（國際會議廳為使用前二週）提出申請（申請表如附件2-1、2-2、2-3）；校外機關或學術團體借用場地應以公函洽借，核可後登記使用。
	將現行要點之附件表格適用於「城中區進修推廣大樓
場地」者均刪除，另掛於「城中區進修推廣大樓場地管理及租用要點」上。

	六.　借用場地每日(每晚)收繳之場地管理費標準(如附件1-1、1-2)，借用單位應於核准後五日內依會計程序繳費。
	六.　借用場地每日(每晚)收繳之場地管理費標準(如附件1-1、1-2、1-3)，借用單位應於核准後五日內依會計程序繳費。
	         同上

	附件1-2
國立屏東科技大學特殊會議場所收費標準（續）

會議場地中之
迎賓館餐廳 (註2)
	附件1-2
國立屏東科技大學特殊會議場所收費標準（續）
迎賓館餐廳(廚房另收3000元)(註2)
	依公文簽辦單陳核校長核示案辦理

      


國立屏東科技大學場地設備收支管理要點97.12.4
中華民國94年2月14日 94年度第1次校務基金管理委員會通過
中華民國95年2月15日. 95年度第1次校務基金管理委員會修正通過
中華民國97年6月3日. 97年度第2次校務基金管理委員會修正通過
中華民國97年12月4日 台技(二)字第0970243407號文備查
一.　本校依據「國立大學校院校務基金設置條例」暨「國立大學校院校務基金管理及監督辦法」（以下簡稱管監法）規定，訂定「國立屏東科技大學場地設備收支管理要點」（以下簡稱本要點）。 

二.　本要點所稱之場地（如附件1-1、1-2、1-3），係以提供校內外各單位舉辦重要集會或重要學術活動為主；如舉辦康樂、表演、比賽等較喧鬧之活動而借用場地時，總務處得邀請相關單位共同審查其影響教學安寧程度，以決定出借與否。
三.　各系館（單位）辦理康樂表演暨餐會等活動時得於系館範圍內為之，唯不得烤肉，而需辦理外燴者，必須申請核准。並應注意安寧及做好事後清潔工作。
四.　各場地之借用管理、清潔、門禁、財產保管及用具之操作使用，由場地所屬單位負責；惟須專門技術人員協助時，得洽請相關單位協助之。 

五.　借用場地應於使用前一週（國際會議廳為使用前二週）提出申請（申請表如附件2-1、2-2、2-3）；校外機關或學術團體借用場地應以公函洽借，核可後登記使用。
六.　借用場地每日(每晚)收繳之場地管理費標準(如附件1-1、1-2、1-3)，借用單位應於核准後五日內依會計程序繳費。
七.　校內單位借用場地，應填寫場地使用申請表；除國際會議廳、述耘堂、演藝廳等大型集會場所外，各單位使用之直屬場地由各單位主管自行核定。 

八.　場地出借收入納入校務基金，由學校統籌運用，以支應管監法第八條所包括事項。其中「學生宿舍使用費」收入提撥50﹪作為宿舍維修及管理費用。校內各單位借用場地，以不收費為原則；但該活動若對學員收取費用或獲得經費支援，應編列場地管理使用費；特殊情形，得經簽准後免收或減收費用。 

九.　活動內容有下列情事之一者不予借用，已核准者立即停止使用：
1.違背政府政策及法令。
2.妨害社會公序良俗。
3.將場地轉借他人使用。
4.與申請登記事項不符。
5.有嚴重損壞場地設施之虞。 

十.　借用單位應注意用電安全；未經同意不得擅自啟用各項設備，如須臨時另接電源或電器設備應先洽管理人員。 

十一.借用單位對設備應盡妥慎使用之責任，如有毀損應予修繕復原或賠償，並維持場地整潔，不得任意張貼。 

十二.借用單位因故取消借用，於使用前一週申請取消借用獲准者，可全額退費；使用前一日申請取消借用獲准者，可退半額；未辦妥取消借用手續者，概不退費。 

十三.本要點經校務基金管理委員會審議通過，報請教育部核備後實施，修正時亦同。
附件1-1

國立屏東科技大學會議場所暨專題演講室收費標準
	會議場地
等　　級
	收費標準
	會議（活動）場地

	50人以下
	1000元
	體育室視廳室、IB201（電算中心）、RE014

（森林系）、TA110（熱農所）、HE208（生科系）、IH227（企管系）、社工系圖書室

	51～150人
	2000元
	A、B劇場（學務處課指組）、農機具陳列館多媒體室、HO104（農園系）、AQ106（養殖系）、PP104（植保系）、FS110、FP101、FP102（食品系）、RE236（木業系）、WP2F（木業系）、AB205（農企系）、IH212（工管系）、HE210（生科系）EP105（環工系）、RE146（土木系）、RE147（水保系）

	151人以上
	5000元
	IB001（教務處教學組）、IH373（通識教育中心）、IH357（應外系）、VM106（獸醫系）、AS105（畜產系）、BS115（幼保系）、AM208（機械系）、IH473（進修部）


註：本表所列收費標準指每日（白天）或每晚使用場地的收費標準
附件1-2

國立屏東科技大學特殊會議場所收費標準（續）
	會議場地
等　　級
	收費標準
	會議場地

	20人
	4000元
	行政中心第二會議室(註2)

	48人
	5000元
	圖書館第二國際會議廳(註3)

	50人
	1000元
	保力林場會議室(註4)

	70人
	5000元
	行政中心第一會議室(註2)

	100人
	5000元
	迎賓館餐廳(廚房另加3000元) (註2)

	200人
	10000元
	管理學院CM101會議室(註3)

	200人
	15000元
	圖書館第一國際會議廳(註3)

	500人
	12000元
	綜合大樓演藝廳(註2)

	2592人
	20000元
	述耘堂(註2)


註：
1.本表所列收費標準指每時段或每晚使用場的收費標準。
2. 收費標準計價時段：日間以8小時計，夜間以4小時計。
3. 收費標準計價時段：日間、夜間均以4小時計。
4. 收費標準計價時段：日間、夜間均以4小時計，日間8小時優惠為1500元。
附件2-1

國立屏東科技大學會議場所暨專題演講室使用申請表
	申請單位
	
	申請人
	
	單位主管
	

	場地名稱
	活動期間
	活動內容
	使用人數

	
	自  年  月  日
至  年  月  日
	
	人

	□是□否
使用圖書館地下室用餐
	
	
	

	場地費
	萬   仟    佰    元
	場地清潔復原保證金
	萬   仟   佰   元

	場地管理單位
	環安衛中心
	總務長
	校長

	
	
	
	

	事務組
	會辦單位
	
	

	
	
	
	


說明：
一、場地使用申請必須在活動前一週提出。
二、校內各單位活動申請經由總務長核准；校外各單位活動申請轉呈  校長核准。
三、校外單位借用場地，垃圾由借用單位清運帶出校園，不得留置或傾倒垃圾。
四、場地由校外借用時酌收清潔復原保證金，俟總務處會同場地保管單位及環研中心檢查通過後無息退還，若檢查未通過得由本校以場地清潔復原保證金代為僱工處理。
五、本申請表請自行影印使用。
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