國立屏東科技大學102學年度第1學期總務會議議程
1、 時間：103年1月3日(星期五 )中午12 時10分

2、 地點：行政大樓第2會議室

3、 主席宣佈開會：
4、 主席報告：
5、 上次會議紀錄有無異議：

6、 上次會議決議事項執行情形：如記載表
	國立屏東科技大學101學年度第2學期總務會議交辦及決議事項執行情形記載表
(資料截止日:102.12.31)

	編號
	案由
	決議/交辦事項
	執行
單位
	執行方案
	執行成果

	1020101
	主席
指示
事項
	1.
管院停車場照明燈座油漆剝落及校園停車格標示線模糊，請營繕組做全面性的檢查與補強。

2.
有關學校部分地區夜間照明設施問題，個人認為可參考國外學校的作法，將光源投射在建築物上，藉發光之建物主體營造出校園美景及提高夜間交通安全，惟此法恐使學校電費攀高，如何在節約用電及夜間照明強化上取得平衡點，擬向節電著有成效之雲林科技大學借鏡。

3.
農規館頂樓防漏問題，將請營繕組進行勘檢改善。

4.
有關實習工廠電力檢查問題，擬請營繕組進行勘檢改善。

5.
獸醫館上下課鐘聲故障問題，屬於教學業務範圍，將轉請教務處處理。
	營繕組


	
	1.
管院停車場照明燈座油漆剝落，配合燈具之改善將一併更新燈桿，目前已改善2組，預定於103年度全面更新。校園停車格標示線模糊，已全面性的檢查，配合年度預算就急需改善部分已補劃，其餘則由103年預算辦理。

2.
考慮照明設備安裝成本及電費支出，目前著重在夜間建築物出入空間及交通安全之照度，將現有照明設備維護，確保其照明功能。

3.
農規館頂樓防漏問題，業已依據景觀所構想研擬具體之改善方案，將於103年度辦理改善。

4.
實習工廠電力檢查，經本組檢查後有甚多缺失需改善，此缺失均屬後續擴充設備增加電力負載所造成，請各使用單位擴充設備時應檢討電力系統，避免超載造成危險，學校將逐年編列預算進行改善。
5.有關獸醫館上下課鐘聲故障問題，經詢教務處承辦同仁謂：已修復。

	1020102
	獸醫二館的視聽教室上課時回音太大，建請總務處協助改善。
	請獸醫系另案簽請學校准予經費支援後送總務處辦理。
	獸醫系
	
	目前仍與多家廠商洽談估價中，因該教室空間挑高，故廠商目前仍在評估以何種方式改善回音的狀況，屆時採取措施應為裝設輕鋼架，以隔音板做天花板或牆面並加裝吸音棉，另外亦將裝設窗簾以增加吸音效果。
收到估價單後將簽請學校支援該經費，如蒙學校支援經費，將與廠商協調於開學前完工。


柒、總務處各組工作報告：
●事務組

一、重點支援工作：
 （一）102年9月14日協助學務處辦理社團博覽會，圓滿完成任務。

 （二）102年9月27日協助人事室辦理校園健走活動，整理沿路環境與會場

       佈置、復原等工作，順利圓滿完成。

 （三）102年11月5、6日協助學務處學生諮商中心辦理導師知能研習活動

       車輛支援等工作，圓滿完成任務。

 （四）102年11月25日協助體育室辦理校慶校園路跑活動，圓滿達成任務。

 （五）102年11月20-27日協助農園系館週邊樹木修剪工作，以利校慶農園

       展等佈置工作，順利圓滿完成。

 （六）102年11月28、29日協助體育室辦理89週年校慶運動會會場佈置暨

       環境整理、校慶茶會佈置及復原工作，圓滿達成任務。

二、辦理本校場地租約事宜：退租計有一餐地下室新宇電腦及阿嬤小吃部；新

租為遠傳電信於畜牧場水塔增設基地台；續租計有統一自動販賣機、校友會、一銀、郵局、縣警局無線電基地台等。

三、12月份新裝話機10部、移機1部、話機故障1部；12月份本校桌機與中

    華電信行動手機（mvpn）群組新增10人；至12月底，本校桌機與中華電

    信行動手機（mvpn）人數已達1,321人群組，12月更換行政大樓電池、

    測試熱帶農業研究中心電池及辦理網路通訊暨行動通信整合平台及線路

    維修招標。

四、車輛稽查小組執行稽查工作：於本學年度10月宣導，計警告違規停車與

    未按規定辦理停車識別證共計456件；10月25日起執行違規處罰事件，

    計違規停車427件、未按規定辦理停車識別證341件、未戴安全帽56件，

    均按規定以罰款處理。

五、103年度保全警衛勤務服務案於102年12月10日公開評選，由全天保全
     公司得標，全年度總預算為354萬。
●營繕組
一、102年度校園設施房舍整建工程及新興工程：
   （一）施工中：

        1.水產養殖系水井工程，原預計102年11月7日完工，但因施工廠商

     施鑽之2口井，其鑽桿分別卡鑽於井內120公尺及65公尺處，依據

     契約規定需重新鑿井，已於12月12日召開協調會議決定鑽井位置，

     預估完工期限為103年3月。

   2.典範科技大學計畫--國際商務旅館2.3樓整建工程，預計土建工程

     103年1月27日完工;電梯工程103年3月4日完工。

 （二）規劃、設計或發包中：

   1.中型實驗動物暨研究中心整建工程，辦理規劃設計，預計103年1月30
     日完成設計，103年3月1日上網招標。
   2.103年度典範科技大學計畫—太陽能蔬果溫室，正辦理第2次公開評選規

     劃建築師，預計103年1月30日前完成第2次評選作業
  （三）施工完成：

   1.綠能溫室測試平台設備，已驗收結算。

  2.熱農系屋頂整修工程，已驗收結算。
  3.生物科技大樓及小白宮屋頂漏水改善工程，已驗收結算。
  4.圖書館地下1層室內裝修工程，已驗收結算。

  5.102年度電力設備汰換工程，已驗收結算。
  6.第二餐廳空調設備更新工程，已驗收結算。
  7.農園系溫室遮雨棚及排風設施工程，已驗收結算。

  8.體育館屋頂消防改善工程，已驗收結算。

  9.農園系發電機工程，已驗收結算。

 10.免疫馬場接續工程，已驗收結算。

 11.管理學院大樓屋頂漏水改善工程，已驗收結算。

 12.農學院熱帶農業研究大樓新建工程--公共藝術作品設置，已驗收結算。

 13.體育館地坪整修工程，已驗收結算。

 14.水產養殖系電力工程，已驗收結算。

 15.圖書館4樓展覽館室內裝修工程，已驗收結算。
 16.野保所擾流板及旅客聯絡橋工程，已驗收結算。
      17.典範科技大學計畫--國際商務旅館暨科技管理實習餐廳整建工程，已驗
         收結算。
 18.電算中心不斷電系統工程，已驗收結算。
 19.典範科技大學計畫--綠能生物工廠增建工程-蕈菇溫室，已驗收結算。
 20.體育館屋頂整修工程，102年8月7日完工，因監造單位及承商對本校多

    項疑義尚未澄清及說明，致無法進行竣工確認及辦理後續驗收，故辦理
    預算保留。
 21.生物機電工程系教室整修工程，辦理結算中。

二、辦理經常性土木建築零星工程、供電系統、供水系統及消防設備等維護工作。

    (一)全校大型空調設備維護保養工作。

    (二)辦理消防及供電設備檢查及改善。

    (三)辦理供水、消防設施維護工作。

    (四)推動節約能源措施。

    (五)辦理系館零星土木設施維護。

  (六)辦理本年度各單位消防演練教育訓練研習。

三、路燈照明設備維護：針對老舊燈具及燈泡更新、高大路樹修剪，以確保路面之
    照度，維護行車安全。

四、持續推動節約能源措施，召開節能小組會議，報告本校已施行之節能措施

     成效，擬訂未來節能策略，並修正節約能源管理要點。
●保管組
一、每月配合各單位申購財產案件，依財物標準規定分類編號；另公告金額以上購
    置之設備辦理會驗事宜。

二、每月編製採購物價調查表及財產增減明細結存表等8項報表與會計帳核對，無
    誤後陳報教育部。

三、行政大樓三樓儲藏室火警，經本組極力爭取火險理賠總計新台幣13萬6,021元

四、本（102）年度財產追蹤（補盤點）已於11月4日起實施，請各單位財產保管
    人配合辦理。

五、11月8日辦理奉准報廢財物招標，得標金額56萬8,880元，並於11月19日完
    成清運事宜。

六、辦理椰園宿舍監視設備安裝。

七、辦理椰園宿舍老師申請進住房間之整理。

八、已辦妥安心巷廢棄宿舍拆除工程及圍籬作業。

九、申請安心巷廢棄宿舍使用分區證明，以辦理建物減失事宜。

十、協助辦理典範科大計劃相關工程規劃經費及設備經費之分類。

●出納組

一、辦理本校校務基金帳戶(401專戶)收支作業。

二、辦理本校農委會帳戶(402專戶)收支作業。

三、辦理本校國科會帳戶(403專戶)收支作業。

四、辦理本校代收款帳戶(404專戶)收支作業。

五、本校各單位凡使用本校郵政劃撥帳戶存款繳費，請轉知繳費人須加收郵政手
    續費，1000元(含)以下每筆15元，1001元以上每筆20元。

六、辦理勞、健保收款作業。

七、辦理二代健保保費收繳事宜。

八、辦理中文成績單工本費收繳事宜。

九、辦理汽、機車違規罰款費收繳事宜。

十、辦理學生學雜費收費事宜。
●文書組

一、依教育部102年11月13日臺教綜(三)字第1020167690A號書函：
    教育部電子公文節能減紙續階方案推動時程為102年至105年12月；部屬各級學校執行目標有「成立續階方案工作小組」、「實施公文線上簽核」、「實施公文電子交換」、「實施電子化會議」、「擴大公文電子交換範圍」。

(一)目前本校具開會通知單之會議及依業務需求召開之例行性會議，大多以紙本送達，各單位辦理會議時，可參考作法如下：

1.開會通知單可於公文系統使用「副知公文」或「公布欄管理」方式電子通知校內開會人員。

2.同仁開會時儘量不提供紙本資料為原則，以電子郵件傳遞或提供電子檔下載等方式替代；會議與會人員宜儘量避免將會議資料電子列印紙本，可自備電腦設備、使用會場提供之設備開會或以視訊會議方式辦理，以期逐步降低紙張使用量。

(二)請各單位系所發文時多採[電子交換]方式發文，除必要附件須紙本寄出，其他
    如會議記錄、活動海報可以電子檔方式以電子交換方式發文；發文時若有紙本
    附件,請採「雙面列印」印出送至文書組。 

二、各單位系所登記桌負責人可從待處理公文上方[本單位未結案公文]點入，瞭解
    單位內各承辦人公文處理狀況，煩請提醒相關承辦人公文簽收及處理。

三、文書組定時送出[逾期未結案事前檢查週報表]，請各承辦人註明原因、核章，
    單位主管核章後務必送回文書組。

四、102年5-11月公文來文掛號共1萬561件，發文共2,848件。

五、102年5~11月份共寄發郵件3萬1,811件，支付郵資35萬3,068元。

六、102年5~11月份收發室共處理掛號包裹郵件約26,090件。

捌、意見交流與回應：
玖、提案討論：
    提案一                                              提案單位:獸醫系    
    案由：有關獸醫二館停車場案，提請 討論。 

    說明：本系因學生人數較多，學生至獸醫二館上課時，常因二館停車格數量不

          足而導致學生隨意停車之現象，擬請協助規劃二館周邊機車停車區之劃

          分並明列不可停車之範圍。

     決議:
    提案二                                              提案單位:獸醫系

    案由：擬請補助獸醫二館教學設備案，提請 討論。 

    說明：
       一、獸醫二館因實習教學設備不夠完善，故本學期許多課程無法安排至二館

           授課，導致該館成為空殼實習教室，擬請補助本系專業課程所需用之實

           習教學設備。

       二、實習教學設備需求如下表。

     決議:

                      102-1實習教學設備需求                      單位:仟元
	       名稱
	數量
	 單價
	 總價
	  課程名稱
	 需求理由

	獸醫二舘111實習教室風管噪音改善工程
	1式
	
	70
	獸醫解剖學實習(一)、獸醫解剖學實習(二)
	降低獸醫二舘111實習教室抽氣罩組排風噪音

	電動油壓起降解剖台(承載重量: 1公噸)
	1台
	
	235
	獸醫解剖學實習(二)
	獸醫二舘111實習教室大動物解剖實習操作台

	抽氣罩組
	1式
	
	55
	獸醫解剖學實習(一)、獸醫解剖學實習(二)
	搭配獸醫二舘111實習教室電動油壓起降解剖台之大尺寸抽氣罩

	實驗桌(含配電)
	6張
	20
	 120
	生物化學實驗、實驗動物保健實習
	獸醫二館105實習教室所需用之實驗桌

	實驗用水槽(含供排水設施)
	1式
	
	20
	生物化學實驗、實驗動物保健實習
	獸醫二館105實習教室所需

	合計
	
	
	500
	
	


拾、臨時動議：
拾壹、散會： 
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