
國立屏東科技大學109學年度第2學期總務會議議程

1、 時間：110年6月16日（星期三）中午12時10分
2、 視訊會議平台：Google Meet

3、 會議網址：https://meet.google.com/fgp-sbbu-bxk 
4、 主席宣佈開會：

5、 主席報告：

6、 上次會議紀錄有無異議：

7、 上次會議決議事項執行情形：如記載表
	編號 
執行單位
	總務長說明及指示

	10901A1
事務組
	近期在校園發現2處放置養蜂箱，敬請請出席委員轉知所屬研究單位，在校區執行實驗研究計畫務必通知事務組並設立告示牌告知環境維護人員及學校師生，以確保安全。

	執行成果
	經與相關單位之研究計畫主持人聯繫，已張貼公告警示遊客，注意遠離養蜂箱


	10901A2
事務組
	目前工作犬中心與森林系跨域開發訓練犬隻偵測白蟻計畫，未來應該可以運用在校樹的診斷。請事務組與計畫單位聯繫，用於樹木照護相關方案。

	執行成果
	目前犬隻偵測白蟻計畫尚未應用到校園樹木管理，現階段仍依據森林系陳建璋老師使用非破壞性之侵入性探針或應力波檢測為主，經檢測後具有潛在危險性之樹木進行移除工作。


	10901A3
營繕組
	今年學校爭取到教育部校園安全設備補助經費，包含防墜網、監視系統等，請營繕組通知各單位檢視周邊環境，依需求提出申請。

	執行成果
	一、防墜網已上網公開招標。

二、監視器準備招標文件中。


柒、總務處各組工作報告：
事務組
1、 採購：
（一）本校綠色採購申報登錄，截至110年06月07日達成率為91.3％，（教育部規定達成率需90％）請各單位採購時選用綠色環保標誌商品，以符合要求，重申請各單位持續配合採購具有環保標章之產品，綠色採購事項已納入教育部針對大專院校辦理「校園環境管理現況調查暨績效評鑑」，請各單位加強宣導並積極辦理相關事宜，以提升本校評鑑成績。本處建請學校將各單位年度綠色採購達成率，列為校務基金補助額參考條件。
（二）辦理110年度招標採購案件至110/06/07日共計118件，依序辦理無特殊狀況，請各單位按年度施政計畫期限內完成工作。

2、 事務工作：

（一）靜思湖湖底泥沙淤積嚴重且5月份天氣高溫少雨導致每日皆有不少魚隻死亡，為免影響水質，本組每日調派外勤人員打撈清理魚屍。
（二）5月23日(星期日)，餐旅系系主任通報該系有學生曾與COVID-19確診者接觸，請求本處緊急協助該系建物內所有間之消毒，本處當日即請清潔公司協助並於當日晚上7時30分前消毒完畢。
（三）持續執行政令因應新型冠狀肺炎防疫措施，嚴格執行汽、機車管制嚴禁校外人士入校，對洽公人員實施實名制與體溫量測，並要求入校戴上口罩，請同仁入校門汽車減速行駛中間車道，並貼示通行證於明顯處，易於辨識校園車輛使量順遂與安全，另因應防疫本校迎賓館與小木屋停止對外營業。
3、   執行校園車輛違規109學期第2學期截至110年5月31日止如下表：
	項目
	          件數

	無車輛識別證
	239

	違規停車
	90

	闖紅燈
	89

	騎乘機車未戴安全
	45

	機慢車未按兩段式左轉
	192

	總計
	  655件


        109學年度第2學期停車識別證辦理情形如下表：
	職稱
	汽車(件)
	機車(件)
	金額(元)

	職員
	71
	22
	61,350

	學生
	44
	360
	155,000

	廠商
	18
	2
	18,400

	校友
	8
	0
	4,000

	總計
	141
	384
	238,750


營繕組

一、109年度校園設施房舍整建工程及新興工程：

（一）規劃、設計中：

1.木工廠整修工程。

2.植醫系電力改善工程。

3.體育館跑道翻修工程。

4.屋頂防漏整修工程。

5.牧場路路燈新設工程。

6.棒壘球場整修工程。

7.動物收容中心四期工程。

8.圖書館一樓閱覽室天花板工程。

9.圖書館一樓閱覽室家具採購。

10.自主探索體育學園新建。

（二）發包(評審)中：

1.科技農業大樓新建工程。

2.水產養殖保種中心新建工程。

3.畜牧場AC道路新設及刨鋪工程。

4.全校防墜落設施。

5.獸醫系無障礙廁所及隔間整修工程。

6.木設系創新研發大樓委託規劃設計監造技術服務。

（三）施工中：

1.歐豬規格豬舍新建工程。

2.電梯統包工程。

3.仁實齋耐震補強工程。

4.偵測犬屋頂加蓋工程。

二、辦理經常性土木建築零星工程、供電系統、供水系統及消防設備等維護工作。

  (一)全校大型空調設備維護保養工作。

  (二)辦理消防及供電設備查檢及改善。

  (三)辦理供水、消防及電梯設施維護工作。

  (四)研擬節約能源措施。

  (五)辦理系館零星土木設施維護。

(六)辦理本年度消防編組及演練教育訓練。

三、路燈照明設備維護：針對老舊燈具及燈泡更新，以確保路面之照度，維護行車安全。

保管組

一、本學期執行成果報告
1. 每月配合各單位申購財產案件，依財物標準規定分類編號；另對於10萬元以上新購設備 、科研採購之設備及共同供應契約採購之財產辦理會驗作業。
2. 本組執行全校電腦設備總量管制案，統計本(110)年5月份新購53台、報廢42台，累計本 (110) 年1-5月止新購90台、報廢214台，尚能達標。敬請各單位持續配合辦理，如有採購3C產品時，請先汰舊再換新。
3. 本校經管北投眷舍被占用案業於107年12月6日完成騰空返還本校接管；惟因前占用人張天夏提告本校需給付房舍修繕費案仍未判決，後續擬俟訴訟終結後再將該眷舍移交國產署接管。
4. 本學期辦理學校報廢惟尚堪用之電腦、桌櫃等設備，捐贈內埔鄉愛心樹慈善會、塩埔鄉永隆社區及三地門原民部落發展協會等，除獲致好評外，並發揮資源再利用價值。
5. 「本校教職員宿舍管理要點」部分條文修正案，業經教育部110年4月1日同意備查，並張貼於總務處保管組網站公告施行。
6. 為防杜登革熱孳生源及做好環境自主管理，本組針對經管之內埔牛角灣及P1加壓站等校地於4月13日完成除草及清除積水容器工作。
7. 本(110)年4月30日辦妥本校國際學院增建大樓及智慧農機中心等二棟建物房屋設籍登記，並經屏東縣政府財稅局核定免稅。
8. 本(110)年5月底完成本校校管屏東縣內埔鄉科大段（原龍泉段）所有土地、建物及地籍圖等謄本之異動更新。
9. 本(110)年度1月1日起至5月31日止，拍賣奉准報廢財物共計10次，得款52萬3,231元，均已全數繳庫。
二、預定110年下半年執行重點工作
1. 110年財產複盤於5月中旬因新冠疫情爆發而中止；尚餘管理學院、資管系、達人學院等單位及零星保管人未完成複盤，後續擬視疫情發展再進行補盤。
2. 預定本(110)年9月下旬辦理奉准報廢財物公開標售作業。
3. 持續辦理奉准報廢財物捐贈社會公益團體，以發揮資源再生利用價值。
文書組
一、110 年1-5月份共寄發郵件16,577件，支付郵資177,432 元。

二、110 年1-5月份共處理掛號包裹郵件2,337 件，一般信件14,240 件。

三、110 年1-5月份新收公文計8201  件，發文共2155  件。

四、持續稽催已逾期待辦公文以維護公文時效性。
出納組
1、 持續辦理本校校務基金帳戶(401專戶)收支作業。

2、 持續辦理本校研究計畫帳戶(402專戶)收支作業。

3、 持續辦理本校學雜費帳戶(403專戶)收支作業。

4、 持續辦理本校代收款帳戶(404專戶)收支作業。

5、 辦理109學年度第二學期學雜費收費。

6、 勞、健保收款作業持續辦理中。

7、 二代健保辦理中。

8、 收中文成績單工本費。

9、 收汽、機車違規罰款費。
捌、意見交流與回應：

玖、提案討論： 無。
拾、臨時動議：

拾壹、散會： 

1

