國立屏東科技大學97學年度第2學期總務會議紀錄
壹.時間：98年6月15日中午12時10分

貳.地點：行政大樓第2會議室

叁.主持人：劉總務長英偉                                  記錄：李煌仁
肆.出列席人員：如簽到表
伍.主持人報告：

又到了期末為總務處行政進行總體檢的時候，請大家針對本處這學期的工作推行項目，提出建言，俾利未來加以檢討改進，以下即依議程進行討論。

陸.上次會議決議事項執行情形：如記載表

	國立屏東科技大學97學年度第1次總務會議交辦及決議事項執行情形記載表    (98.5.25)

	編號
	案由
	決議/交辦事項
	執行單位
	執行方案
	執行成果

	970101
	綜合大樓二樓中庭階梯整修及走廊導盲設施案
	請營繕組與學輔中心討論，將本案併入98年度校園無障礙設施進行改善，若經費不足時，由98年度遞延費用科目配合。
	營繕組
	1. 中庭階梯已整修。

2. 依據最新無障礙設施設置標準檢討走廊導盲設施之必要性，設置室內通路走廊，併入98年度校園無障礙設施進行改善（目前教育部核定中）。
	

	970102
	綜合大樓各樓層男女廁整修案，請 討論。
	本案部分老舊廁所已併入98年度系館老舊廁所整修工程案完成發包，預定於98年5月30日完工。
	營繕組
	部分老舊廁所已併入98年度系館老舊廁所整修工程（第一期）案施作完成，其餘部分計畫於（第二期）施作。
	

	970103
	建構全校性校園景觀人行步道案
	請總務處商請校內相關專長老師研擬中長程計畫後提出校發會中討論。
	營繕組
	1. 目前由工學院車輛系規劃中。

2. 此規劃案俟提送交通安全委員會議審議後提請校發會討論。    
	


柒.總務處各組工作報告：

●事務組

1、 綠色採購須符合行政院環境保護署規定之達成率，本校綠色採購達成率偏低，請各單位積極配合，儘量採購環境保護商品，以落實政府推動環境保護政策。相關資訊網站請參閱http://greenliving.epa.gov.tw/greenlife/green-life/index.aspx。

2、 請各單位配合「身心障礙者保護法」及「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務辦法」之相關規定辦理採購。相關資訊網站請參閱http://ptp.moi.gov.tw。

3、 本校宿舍查詢系統已公告於總務處網站首頁。欲申請住宿者可於系統查閱各宿舍房間類型及價目表，並洽事務組6092溫花妹小姐辦理住宿申請及繳費。

4、 本學期車輛稽查小組迄今共稽查校園違規案-未貼停車識別證178件、違規停車905件、未戴安全帽65件，合計1148件。繳交違規罰款約51％，對於未繳費同學名冊已於98年04月30日送交各系系辦通知班代催繳，請各系班導師加強宣導交安與速交罰款，如經催繳仍未繳，稽查小組將於本（5）月10日提出申誡處分，敬請各系辦、班導師惠予宣導。
5、 本年5月22日校園監視系統遭雷擊受損計八處（工學院×2、機械館×2、畜牧場×1、誠齋前×1及綜合大樓×2），經估價9萬8001元，已要求廠商備份支援應急，並限期於98年6月15前完成維修。

6、 依照行政院勞工委員會98年5月1日勞保2字第0980140222號令：自98年5月1日起，受僱從事2份以上工作之勞工，各雇主均應為其辦理參加勞保。

7、 本校教職員工及眷屬，持有中華電信手機門號
8、 加入群組（MVPN）優惠方案，本校A.桌機撥打組群手機，每秒0.02元；B.組群手機撥打組群手機，每秒0.03元；C.組群手機撥打本校桌機，每秒0.03元，凡欲申請者，請逕至總機室辦理。
●營繕組
1、 98年度校園設施及房舍整建工程及系所計畫經費工程：

(1) 施工中：

1. 農學院各系館內部公共空間粉刷工程，預計98/8/5完工，目前廠商履約爭議協調中。

2. 環工系館等四棟建物整修工程，預計98/8/16完工。

3. 學生實習產品展售部新建工程，預計98/9/29完工。

4. 98年度學生宿舍（仁齋）整修工程，預計98/8/20完工。

5. 水產飼料實習研究試驗場廠房新建工程，預計98/8/30完工。

(2) 規劃、設計或發包中：

1. 電力設備汰換工程發包中。

2. 農學院熱帶農業研究大樓暨工作犬培育場興建工程規劃構想書定稿本報教育部核定中。

(3) 施工完成：

1. 管理學院教師研究室隔間工程。

2. 協助犬訓練中心新建工程。

3. 保育類野生動物收容中心台灣獼猴收容強化計畫工程。

4. 保育類野生動物收容中心野生動物基礎實驗室及生命教育館新建工程（第二期）。

5. 98年度系館老舊廁所整修工程（第一期）。

6. 98年校區排水改善工程。
2、 辦理經常性土木建築零星工程、供電系統、供水系統及消防設備等維護工作。

(1) 全校大型空調設備維護保養工作。

(2) 辦理供電設備改善。

(3) 辦理供水、消防設施維護工作。

(4) 推動節約能源措施。

(5) 辦理系館零星土木設施維護。

●保管組

1、 辦理98年全校財產暨非消耗品現場複盤點工作並補列條碼，以利工作進行。

2、 配合各單位採購物品及工程修繕等驗收工作。

3、 各單位奉准報廢品收集及清運工作，依政府規定辦理公開標售手續及會同廠商現場查看廢品事宜，以利廠商投標。

4、 按月製作採購物價調查表，核對無誤後，陳報教育部。

5、 按月製作財產增減明細結存等7項報表，核對無誤後，陳報教育部。

6、 完成環境科技研究中心解說室新建廁所暨儲藏室及技藝訓練中心新建環控栽培溫室等2新建築物保存登記，並順利取得建物權狀。

7、 保育類野生動物收容中心沙林生命教育館二期增建工程、協助犬教育訓練中心新建工程及台東縣達仁林場實習學生宿舍補照等3件建物使用執照已核發到校。

8、 各單位使用之財產及非消耗品維修核銷時，請註明財產編、序號，以利審核。

9、 辦理財物捐贈陳報主管機關奉准後，據以登帳管理。

●出納組

1、 辦理97學年度第2學期碩士班暨碩士在職專班學分費繳納事宜。

2、 辦理學生工讀生、獎助學金匯撥存帳轉發。

3、 辦理98學年度第1學期學生申請減免學雜費事宜。

4、 辦理個人各類所得資料建檔及寄發個人綜合所得稅扣繳憑單。

5、 協助全校同仁向國稅局查調年度綜合所得稅資料、申辦自然人憑證並協助辦理97年度綜合所得稅報稅事宜。

6、 辦理導師費及日夜間兼課鐘點費匯撥存帳轉發。

7、 辦理日夜間鐘點費、超支鐘點費、日夜間兼課鐘點費及導師費匯撥存帳轉發。

8、 辦理全校教職員工（含行政助理）薪資發放事宜。

9、 辦理臨時人員勞、健保、離退職金自動扣繳及零用金等代收款事宜。

10、 辦理自動繳費機中學生申請各項證明書工本費（含畢業班手工繳費）、交通違規罰款及各項標案文件圖說費收繳事宜。

11、 辦理國科會及農委會專戶之收帳及支付事宜。
12、 辦理校務基金專戶之收帳、支付、保管品帳務管理、押標金、保證金及履約保證金之收支保管及定存續存事宜。

13、 出納組作業系統新增及更新計畫案：勞健保管理系統（規畫中）

●文書組

1、 本校98年已完成回溯檔案建檔，目前持續進行影像掃描作業，以配合將來檔案目錄檢索，方便同仁調閱影像檔案，本項業務預計98年完成全部回溯檔案影像掃描。

2、 本校報請教育部函轉檔案管理局辦理91年度逾保存年限定期檔案並以影像掃描存檔之檔案銷毀作業，已於97年7月21日教育部0970138592函同意銷毀。 

3、 自97年6月起本校每日投遞信件所貼用之郵票，都改以郵資機處理，可避免保管實體郵票風險及縮短每日處理郵件時間、人力並享有郵局每月郵資回饋， 98年1至5月得600元酬金。

4、 自98年2月至5月，公文來文掛號共4887件、發文數1469件、各單位簽共1569件。

5、 自97年9月起實施校內「簽」上本校公文管理系統製作及控管流程後，提高流程管理及公文時效，方便各單位即時查閱流程。

6、 自98年3月起使用郵寄信件登錄系統，各單位郵寄信件前需登錄系統，以減少人工重複抄寫、縮短作業時間及節省人力。

捌、意見交換：

一、農學院顏院長昌瑞

1. 本次農學院熱帶農業研究大樓規劃構想書承蒙總務處的協助，尤其是營繕組陳組長的彙整陳報，才得以順利獲教育部核准興建，在此對於陳組長的辛勞與努力表達由衷的感謝。

2. 目前農學院配合總務處發包之系館公共空間油漆工程，將緊靠走廊牆壁之實驗器材挪動，使得上週畢業典禮時，走廊通道堆置一些物品，致走道狹窄通行不便，擬瞭解何時可完成走道牆面油漆，俾通知老師將物品歸位。

3. 目前校門口外的交通動線顯得有些紊亂，有必要重新檢討，個人建議分為三個車道，左邊車道為左轉車專用，中間車道為直行或左轉車用，右邊車道則為右轉車專用，以避免在無交通管制時段，直行車輛與轉彎車輛發生擦撞意外情事。

●體育室劉主任附議：

個人曾因校門口外之交通動線不明確，險些與機車發生擦撞。依個人看法，建議分為三個車道，中間車道為直行車專用，左車道為左行車專用，右車道為右行車專用，各車道前可再加設機車等待區，俾利禮讓機車優先通行。
★營繕組陳組長回覆：

目前農學院各系館公共空間油漆工程進行得不甚順利，承包商因契約認知的疑義正向公共工程委員會申請履約爭議協調中，據此推斷，七、八月間可能無法執行進度，尚請院長諒察。
★事務組李組長回覆：

1. 本組在科大北路開通以來，即投入相當多的保全、駐警人力於上下班時段進行交通管制，以維持交通順暢。

2. 從出校門尚未連接科大北路段仍屬學府路範圍，此分別於校門內、外兩端之學府路，標線卻無法銜接，的確有必要改善，對於各位委員所提出的動線改善建議，可能牽涉相關的交通法規，此部分擬俟討論獲致共識後再行辦理。

★主席裁示：

1. 請營繕組於會後通知承包商暫時撤走已進場之油漆器材，同時請農學院各相關老師將阻礙走廊通行的物品先予歸位。

2. 有關校門口外的交通動線標示，將擇期邀請軍訓室、營繕組及事務組等相關人員研議後於暑假期間改善，以利開學後實施。

二、體育室劉主任子利

提出以下兩點，請總務處鼎力協助。

1. 現有一座游泳池之池底磁磚有部分破裂，對學生上課有安全之虞，惟整修經費不貲，故簽請學校補助，屆時請總務處能予以支持。

2. 司令台看台下方之學生會辦公室遇雨即積水，情況頗嚴重，擬請總務處協助整修。

★營繕組陳組長回覆：

1. 游泳池池底磁磚破裂整修經費依現有學校游泳池規格，一座需耗125萬元左右，而需修繕到何種程度，尚視核准經費而定。是以本案擬先與體育室討論後進行設計，再配合游泳池關閉期間發包施工。

2. 學生會辦公室積水原因係司令台之雨水排放不及，沿著樓梯灌入二樓走廊，再滲入一樓學生會辦公室，改善方法擬從屋頂增設排水管，加速雨水排放速度，並於二樓走廊增設門檻，以防止雨水灌入。

★主持人裁（指）示：

請營繕組會後依行政程序積極配合辦理。

玖、臨時動議：無。
拾、散會：中午12時45分。
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