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國立屏東科技大學104學年度第2學期總務會議記錄 

壹、 時間：105年6月22日（星期三）中午12時10分 

貳、 地點：行政大樓第2會議室 

參、 主持人：張總務長金龍                                     紀錄：沈惠如 

肆、 出席人員：如簽到表 

伍、 主持人報告：略。 

陸、 上次會議紀錄有無異議：無，准予備查。 

柒、 上次會議決議事項執行情形：如記載表 

編號 執行單位 案由 

1040101意見與回應 總務長交辦： 
本校共有42個變電站，已開始進行維護工作，今年將繼續施工，施工期間

必要時會採停電措施，因設備維護有其必要性，請各院系所老師諒解並配

合相關停電措施。 決議/交辦事項 

執行成果 

本校第一迴路供電系統業於6月10、11、12日停電，進行總變電站設備改善

工程，如期完成改善工程階段工作。另於暑假期間將分區域停電，進行其

他變電站改善工程。 

 

1040102意見與回應 總務長交辦： 

今年校內柏油路面將進行修繕工程，將視中林排水工程進度再決定鋪設時

間。 決議/交辦事項 

執行成果 105年校園道路改善工程預計6月底發包，暑假期間進行工程施工。 

 

1040103意見與回應 
總務長交辦： 

體育館廁所年久失修今年將進行整修，校內漏水建物亦逐步檢修。 
決議/交辦事項 

執行成果 
體育館1樓廁所將於105年暑假進行改善。 

誠齋屋頂漏水情形，目前正進行加蓋遮雨棚改善漏水情形。 
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1040104意見與回應 

管理學院龔旭陽院長： 

一、 非常謝謝總務處的協助，管院大樓的屋頂經過二年的加蓋防漏工

程，已順利施工完成，解決了多年來漏水的情形，而且第二期的

屋頂漏水整修工程施工期間很安全平和的完工，代表管院感謝總

務處全力的幫忙。 

二、 近來管院電梯常發生故障，經多次維修尚無法完全修復，對於管

院電梯修復是否請總務處協助。 

決議/交辦事項 

營繕組陳明吉組長： 

校內電梯每月編列每台9000元維護費，對於電梯重大維修是由院經費支

應。 

總務長指示：本案由營繕組提供必要之協助，盡量利用寒假期間修復電

梯。 

執行成果 加強督導電梯維護廠商之維護工作，確保電梯使用之安全性。 

 

編號 執行單位 案由 

1040105意見與回應 
總務長交辦： 
本校樹木紛紛遭到白蟻危害，目前事務組盡很大心力請專家處理白蟻危

害，目前成效不錯，希望維護好校內數萬棵的樹木，免遭蟲害。 決議/交辦事項 

執行成果 
去年底已完成學府路兩側楓香、香楠及桃花心木約400棵，今年至5月底前

已完成和平及四維路兩旁樟樹與山陀兒約200棵白蟻防治。 

 

捌、 總務處各組工作報告： 

出納組 

一、 持續辦理本校校務基金帳戶(401專戶)收支作業。 

二、 持續辦理本校農委會及科技部帳戶(402專戶)收支作業。 

三、 持續辦理本校學雜費帳戶(403專戶)收支作業。 

四、 持續辦理本校代收款帳戶(404專戶)收支作業。 

五、 持續辦理勞、健保收款作業。  

六、 辦理二代健保保費收繳事宜。 

七、 辦理中文成績單工本費收繳事宜。。 

八、 辦理汽、機車違規罰款收繳事宜。 
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九、 辦理104學年度第一學期就學貸款第二次退費事宜。 

 
事務組 

一、 104年12月1日完成105全校清潔外包招標工作。 

二、 105年3月8日至25日辦理本校105年工友（技工、駕駛）考績委員票選委員候選人登記及

推薦作業，並於105年3月30日完成票選委員選舉作業。 

三、 105年2月10日春節期間環工系 EP203發生火警，本處同仁潘聰旭、宋鴻君及蔡文瑞等3人
及時搶救得宜，避免災情擴大。 

四、 每年四月份正值掃墓祭祖時分，為防止墓園發生火災而延燒至校內，已進行牧草區防火

巷開闢，並要求保全注意校園安全巡邏與門禁管制。 

五、 本校情人坡景觀自104年10月1日起開放校園參觀並收取停車場地清潔費，截至105年5月
22日止計收場地清潔費70萬6仟元整。而造成假日交通繁亂，已妥為處理設置警示與指引

停車場標誌，截至目前對校園環境與安全無反映破壞情事。 

六、 本校畢業典禮訂於6月17日於述耘堂舉行，為提昇通訊品質，已向中華電信、台灣大哥大、

遠傳公司於該日13：00至17：00 申請提供移動式行動基地台。 

七、 因應汛期即將到來，總務處針對學府、仁愛、修身等主要道路兩側水溝及忠孝路旁大排

水溝內雜草及樹枝枯葉進行清理並對道路枯枝進行砍除以防樹枝掉落。 

營繕組 

一、105年度校園設施房舍整建工程及新興工程： 

(一)施工中： 

1.「智慧農業創新微型園區」環境影響說明書委託技術服務案，預計105年12月30日完工。 

2.「智慧農業創新微型園區」工址水土保持計畫委託技術服務案，預計105年12月30日完工。 

3.學生宿舍誠齋屋頂遮雨棚工程，預計105年6月15日完工。 

4.動物製劑試量產測試中心土建工程（104年典大計畫），預計105年8月30日完工。 

5.105年電力系統改善工程，預計105年6月18日完工。 

6.動物製劑試量產測試中心空調工程（104年典大計畫），預計105年11月25日完工。 

7.大數據中心新建工程水土保持計畫書編製案，預計105年7月25日完成。 

8.105年公有建築物智慧化改善工程（工學院空調節能監控系統建置），預計105年7月10日

完工。 

9.學生宿舍慧齋熱泵工程，預計105年8月5日完工。 

10.105年校園無障礙設施改善工程，預計105年8月18日完工。 

(二)規劃、設計中： 

1.第二餐廳貴賓室隔間工程。 

2.105年校園無障礙設施改善工程。 

3.典範特色展覽中心新建工程。 

4.人文學院通識課程教室空間改善工程。 

5.大數據中心新建工程委託規劃設計監造技術服務案。 
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6.校門場域改造先期規劃案。 

(三)發包中： 

1.105年老舊廁所整修改善工程，預計105年6月7日開標。。 

2.體育場綜合球場整修工程，已於105年6月6日開標。 

3.105年高壓變電站改善工程，已於105年6月6日開標。 

(四)施工完成： 

二、辦理經常性土木建築零星工程、供電系統、供水系統及消防設備等維護工作。 

(一)全校大型空調設備維護保養工作。 

(二)辦理消防及供電設備查檢及改善。 

(三)辦理供水、消防及電梯設施維護工作。 

(四)研擬節約能源措施。 

(五)辦理系館零星土木設施維護。 

(六)辦理本年度各單位消防演練教育訓練研習。 

三、 路燈照明設備維護：針對老舊燈具及燈泡更新、高大路樹修剪，以確保路面之照度，維

護行車安全。 

四、 屏東縣政府中林排水改善工程：目前重新評估工法及籌編預算，另案辦理細部設計及工

程發包，預計106年1月開工，施設臨時鋼構便橋。 

保管組 

一、 每月配合各單位申購財產案件，依財物標準規定分類編號；另10萬以上所購置設備辦理

會驗事宜。 

二、 每月編製採購物價調查表、折舊報表及財產增減明細結存表等報表與會計帳核對無誤後

陳報教育部。 

三、 完成「全國宿舍管理系統」、「全國技專校院校務基本資料庫系統」及「國有公用及公司

組織財產線上傳輸系統」線上申報工作。 

四、 本校105年度財產暨非消耗品盤點日程自105年3月7日起至6月14日止，敬請各單位及系所

依通知說明先自行初盤，保管組將依排定日期之每日上午9~12時至各單位及系所進行複

盤點。 

五、 本校經管北投故張愷校長眷舍訴請現住人張天夏君返還案，士林地方法院民事庭於本(6)
月1日判決我方勝訴，張天夏君應將座落北投尊賢街之現住宿舍返還本校，目前擬俟判決

書送達學校後再簽核。 

六、 為落實環境自主管理及登革熱防治工作，本組協調事務組派工，各於本（105）年2月24

日、4月20日及6月1日就經管之屏東市校地進行除草噴藥及清除積水容器，成效良好。 

七、 本（105）年2月份完成本校經管原「中型實驗動物暨研究中心」用地變更為「智慧農業

創新微型園區」使用。 

八、 本（105）年5月份完成本校經管國有土地公告地價調整作業。 

九、 本(105)年度報廢財物第一次拍賣作業，預定本(6)月21日上午10時於第二會議室辦理開標。 

十、 本校經管屏東市椰園宿舍局部整修工程於本(6)月7日決標，決標金額52萬8800元，本案依
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合約預定本(6)月14日開工，8月12日完工(60個日曆天)。 

十一、 預定105年8~10月進行本年度財產盤點追踨作業，結束後作成財產盤點總結記錄。 

十二、 本年度7月份起，於請購系統設計線上財產增加單列印功能，預計年底前完成測試、教

育訓練並正式上線，屆時將可簡化資料登打作業，並減少錯誤。 

十三、 預定7月份向潮州地政所申請辦理本校經管龍泉段與壽比段相毗鄰土地權狀共54筆合併

作業，預期完成後可節省每年因請領建案使用執照所支付之謄本書狀規費。 

十四、 配合本（105）年度校慶，辦理廢品拍賣作業，預定11月底前完成。 

文書組 

一、 105年2-5月份共寄發郵件12,589件，支付郵資12萬1,103元。 

二、 105年2-5月份共處理掛號包裹郵件1,674件，一般信件10,915件。 

三、 105年2-5月份新收公文計6,816件，發文共1,482件。 

四、 持續稽催已逾期待辦公文，並關注分析逾期原因。 

五、 105年2-5月份收發室共處理掛號包裹郵件13,187件。 

六、 宣導事項： 

（一） 電子公文決行後送歸檔時，若附件為紙本時，請務必送乙份至本組歸檔。 

（二） 若為紙本簽核公文，決行後請務必公文(紙本正本)送至本組歸檔。 

 

工作報告補充說明： 

※ 出納組陳組長：目前第一銀行提供本校換匯優惠方案，請多多利用節省匯兌成本。 

※ 營 繕 組 陳 組 長 ： 

為配合本校老舊變電站汰換工程，除了7月9、10日停電外，未來暑假期間將有10個單位的

變電站陸續進行汰換而須停電，本組會於停電前盡速公告週知。 

 主席指示：有關後續停電日期，營繕組將持續公告並發通知，暑假期間請全校關

注停電訊息。 

※ 保管組李組長： 

1. 有關本年度財產暨非消耗品盤點業於6月14日告一段落，目前正在整理資料中，對於因

故尚未盤點或帳務有遺漏部分，待本組清查後，將與相關老師做補盤的工作。 

2. 本年度報廢財物第一次拍賣作業，已於本(6)月21日順利完成，訂於6月27日起至7月10
日止進行廢品清運工作，請各院系所單位配合清運。 
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玖、 意見交流與回應： 

一、 管 理 學 院 龔 院 長 ： 有 關 本 院 電 梯 最 近 時 常 發 生 故 障 。 

在畢業典禮及四技推甄連續停擺，造成師生使用上的不便與安全，維修廠商即時待命維

護, 因學校為落雷區，集電板易招雷擊故障，預估修復經費約50萬元，然院經費於年初已

分配撥用，無多餘經費，請學校協助處理。 

 營繕組陳組長:本校電梯維護案限於定期維護維持正常運作功能，不包含零件

汰換。 

 主計室沈主任：本案相關經費原則上應由院經費支付，管院可先借支，再由

明年度經費扣還。 

 主席裁示：本案請管理學院先簽核所需經費後續辦贅續事宜，以確保電梯使

用安全。 

二、 體 育 室 林 主 任 ： 有 關 本 校 一 、 二 餐 走 廊 場 地 出 租 。 

目前是由本校員生社承辦，日前卻發生未經申請繳費而使用的情形，請確認其權責單位，

以免多頭馬車情形，造成同一場地重複申請使用。 

 事務組邱組主任:依往例臨時性的租借是由本校員生社承辦，若屬於長時間性

的活動須向事務組辦理申請租用。 

 學務處傅學務長:有關本校一、二餐場地租用由員生社承辦是否適法？應再討

論；而學生申請一、二餐場地使用辦法也應修改，其中包括設備及冷氣之使用

範圍都應該加以規範。 

 事務組邱組主任:請學生會宣導學生相關場地租借須向學務處提申請。 

 主計室沈主任:依照慣例學校這類的場地出租是由員生社承辦，本校並非特

例，但應避免重複租借情形，應有統整單位。 

 主席裁示： 

1. 總務處事務組訂有本校「場地租借辦法」，未來校外單位租借場地向事務組提出申請，

並收取相關費用。 

2. 學生申請一、二餐（含走廊）場地先向學務處提出後，相關公文加會事務組統整管理。 

3. 租借給學生部分不收場地費，但須繳交相關使用的電費及冷氣費用。 

三、 農學院林副院長：農園系與農規系間的鋪面排水不良問題，下大雨就積水。 

 主席裁示：學校許多樓館也多因樹木盤根影響建築物結構，造成許多問題，

本案請營繕組繼續做相關處理。 

壹拾、 提案討論： 無。 

壹拾壹、 臨時動議：無。 

壹拾貳、 散會：下午 13時整。 


