國立屏東科技大學97學年度第1學期總務會議議程
壹.時間：97年12月30日中午12時10分

貳.地點：行政大樓第2會議室

叁.主席宣布開會

肆.主席報告

伍.上次會議紀錄有無異議：

陸.上次會議決議事項執行情形：如記載表

	國立屏東科技大學96學年度第2次總務會議交辦及決議事項執行情形記載表    (97.12.25)

	編號
	案由
	決議/交辦事項
	執行單位
	執行方案
	執行成果

	970101
	
	有關管院、工學院及體育館之停車相關問題，會後將請營繕組與該單位研議討論後一併處理，並提出下次會議時報告。


	營繕組


	1. 管理學院東側汽車停車場進入管院之階梯處，已施設禁止停放機車之不銹鋼管路障，以確保通道以利通行。 
2. 工學院東南側及北側汽車停車場常因割草而飛濺小石塊，已請工學院通知割草人員割草時注意周遭人車及整理路面小石塊，以維人車安全。並請再行舖沙及灑草仔以固結鬆散碎石。
3. 體育館東側建築物旁之汽車停車格位，若劃設為機車格位，除了其格位數少，同學爭相停放而顯雜亂，且因位於主要出入道，機車停放及進出恐將影響車輛出入，擬建議仍維持目前之汽車停車格。 
	

	970102
	
	有關定期清理屋頂洩水孔之機制將視合約規定，請事務組與清潔公司做確認，至於無清潔外包之系館，將由事務組派員定期清理。

	事務組
	
	已請清潔公司派專人清理。如再發現阻塞時，請隨時反映本組處理。

	970103
	
	目前綜合大樓老舊廁所陸續在更新，劉院長所提之尿斗不通問題將於會後請營繕組派員處理，同時亦請事務組派員清除屋頂上之青苔。

	營繕組
	1. 綜合大樓老舊廁所小便池阻塞部分，已請水電同仁進行疏通，惟功效不彰。
2. 綜合大樓老舊廁所整修工程發包中，預計於98年4月底完工。
	

	
	
	
	事務組
	
	已派員清除完竣。


柒.總務處各組工作報告：

●事務組

1. 重申請依「採購法」及「中央機關未達公告金額採購招標辦法」規定辦理限制性招標，以免違反採購法第6條第1項規定：機關辦理採購，應以維護公共利益及公平合理為原則，對廠商不得為無正當理由之差別待遇。

2. 綠色採購須符合行政院環境保護署規定之達成率，惟仍有部份單位綠色採購達成率偏低，請各單位積極配合，儘量採購環境保護商品，以落實政府推動環境保護。相關資訊網站請參閱http://greenliving.epa.gov.tw/greenlife/green-life/index.aspx
3. 請各單位配合「身心障礙者保護法」及「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務辦法」之相關規定辦理採購。相關資訊網站請參閱http://ptp.moi.gov.tw。

4. 請各單位將每月油卡購買之油料發票，依規定辦理繳費核銷作業。由於本校油卡係以校為單位申請，如有某單位未繳費，則將取消所有油卡資格，如此將影響所有單位權益，仍請各單位惠予配合。

5. 公部門各業臨時人員自97年1月1日起適用勞基法。本校雇用學生或臨時工協助行政或研究工作，依其性質仍屬勞雇關係。故雇主須於工作第一日起為勞工投保勞保及離職當日辦理勞退。

6. 本校電信總機交換系統6字頭部分（含話機）已於本(97)年12月11日完成汰換，有關話機之使用並於12月1、3、5日向全體用戶舉辦完三場說明會。至於分機5、7字頭因系統不同而時有雜音現象，目前已請廠商積極處理中。

●營繕組

     一. 97年度校園設施及房舍整建工程及系所計畫經費工程：
（1） 施工中：
1. 保育類野生動物收容中心野生動物基礎實驗室及生命教育館新建工程（第二期），預計98/1/21完工。
2. 協助犬訓練中心新建工程，預計98/2/8完工。
3. 保育類野生動物收容中心台灣獼猴收容強化計畫工程，預計98/2/15完工。
4. 管理學院教師研究室隔間工程，預計98/2/5完工。
5. 98年度系館老舊廁所整修工程，預計98/4/30完工。

（2） 設計或發包中：
1. 環工系館及生命科學系館（農學院）外牆及漏水整修工程設計中。

2. 農學院各系館內部公共空間粉刷工程設計中。

（3） 施工完成：
1. 管理學院東側停車場、學生宿舍智信勇齋內部道路、行政大樓東側停車場、工學院東側道路（和平路）、圖書館西側大門與述耘堂間道路、畜牧場技藝中心、農園系及農規系週邊路面改善工程。
2. 97年老舊廁所整修工程（第一期），包括農園系、農規系、綜合大樓西北側二樓及AB小劇場等處廁所。
3. 生活污水回收處理再利用示範場址工程。
4. 協助犬訓練中心內部隔間設備工程。
5. 97年老舊廁所整修工程（第二期），包括植保系、畜產系、機械系等處廁所。
6. 協助犬訓練中心道路改善工程。
7. 動物醫院、應外系、環工系館、木材工廠及水產養殖系館屋頂漏水改善工程。
8. 97年土木零星整修工程。
9. 實齋學生宿舍整修工程。
10. 幼保系館整修工程。
11. 97年度校區電力系統改善工程。
12. 97年度無障礙廁所改善工程。
13. 智信齋宿舍熱泵系統及圖書館儲冰式空調系統改善工程。
14. 電算中心資訊大樓整修工程。
15. 98年精進計畫館場整修工程。
16. 畜牧場環控栽培設施工程。
17. 體育場司令台盥洗室整修。
18. 服飾系館高架地板及窗帘新設工程。
19. 灌溉效率實驗系統工程。
20. 養殖系電源增設工程。
21. 戶外冒險教育體驗場第二期工程。
二.辦理經常性零星土木設施、供電系統、供水系統及消防設備等維護工作。
(1) 全校大型空調設備維護保養工作。

(2) 辦理供電設備改善。

(3) 辦理供水、消防設施維護工作。

(4) 推動節約能源措施。

(5) 辦理系館零星土木設施維護。
●保管組

1. 本校經管國有眷舍獲保留使用之房地，教育部將俟行政院核定國家資產經營管理委員會停止運作後，另行通知因應處理方式。

2. 各單位以資本門經費，購置使用2年以上之財物設備且以整批或組購置，若每件單價未達1萬元以上時，不以資本門財產列管，申購時請留意，以免造成誤會及減少困擾。

3. 各單位財物及非消耗品使用逾年限且無法修護再使用時，應辦理報廢繳回保管組，俾利本組彙集並辦理公開標售事宜，以符合政府規定。

4. 本校經管之建築物完成後，依規定辦理房屋稅籍申請及建物所有權登記事宜，目前有案之建物皆已完成手續。

5. 各單位財產及非消耗品應妥為保管使用，為免遭竊或遺失而不易追回造成困擾。請保管使用人善盡職責與確實管理，以達財物安全防護效果，如本單位使用之財物尚能使用，且不再使用時，可移轉需用單位，以免浪費，達到物盡其用。

6. 遵照教育部相關函示及現行作業方式，修改本校財產管理辦法部份條文，以切實際。

7. 按月製作各類財產增減明細結存表與會計室核對無誤後陳報教育部。

8. 各單位財產及非消耗品維修核銷時，請註明財產編、序號，以利審核，以免因退回補填，而造成時間延誤。

●出納組

1. 繳交新生宿舍住宿費。

2. 辦理研究生學分費繳費及修讀教育學程學分費繳交事宜。

3. 辦理九十七學年度第一學期就學貸款差額補繳事宜。

4. 辦理九十七學年度第二學期學生申請減免學雜費事宜。

5. 辦理個人所得稅資料彙整建檔事宜，以利綜合所得歸屬。

6. 辦理子女教育補助費等造冊陳核及存帳轉發事宜。

7. 辦理日夜間兼任教師鐘點費、日代課鐘點費及日夜間導師費等造冊陳核及存帳轉發事宜。

8. 辦理全校教職員工（含行政助理）薪資發放事宜。

9. 辦理臨時人員勞、健保、離退職金自動扣繳及零用金等代收款事宜。

10. 辦理自動繳費機中學生申請各項證明書工本費（含畢業班手工繳費）、交通違規罰款及各項標案文件圖說費收繳事宜。

11. 辦理國科會及農委會專戶之收帳及支付事宜。
12. 辦理校務基金專戶之收帳、支付、保管品帳務管理、押標金、保證金及履約保證金之收支保管及定存續存事宜。

13. 完成與學務處系統整合計畫案

       (一)就學貸款管理系統：
1. 出納組可直接由系統遠端連結學生就學貸款貸資料，如貸款金額、可貸款項目（包括學分費、學雜費、住宿費、保險費、書籍費），扣除應繳學分費、學雜費雜費，住校生住宿費後，辦理退款作業（書籍費）。

2. 匯入學生帳戶作業：出納組透過系統遠端連結學生匯款資料，包括金額、學生郵局帳號或一銀帳號，核對無誤後轉入出納系統辦理學生帳戶入帳作業。

       (二)學生住宿管理系統： 

1. 舊生住宿費與學雜費資料彙整後同時繳交；新生住宿費資料彙整後送交出納組轉一銀印製繳費單繳費。

2. 減少學生臨櫃繳款的不便及填寫錯誤的情形發生。

       (三)學生生活服務學習助學金管理系統： 

1. 繳稅作業：弱勢學生免稅，一般學生須繳稅（出納組透過系統遠端連結取得資料迅速完成稅務工作）。

2. 匯入學生帳戶作業：出納組透過系統遠端連結學生匯款資料，包括金額、學生郵局或一銀帳號，核對無誤轉入出納系統辦理助學金入帳作業。

       (四)大專校院弱勢學生助學計畫管理系統： 

弱勢學生於每學年第1學期申請弱勢學生助學金，然後扣除擬於第2學期學雜費期望與出納系統整合完成扣除補助費之差額，印發第2學期繳費單提供申請辦理就學貸款用。

   十四.出納組作業系統新增及更新計畫案

       (一)學雜費減免作業系統： 

1. 減少學生每學期往返出納組填寫資料辦理減免手續，檔案資料可管理及更新。
2. 學生大排長龍曠日費時，極為不便。
3. 減免資料可進行統計分析，並可將網路版系統資料轉入學雜費系統，扣除該減免部分，將實際應繳交學雜費部分計算出來，列出應繳交金額，以落實教育部要求學生辦理各項減免必先扣除已享有之補助費用方可辨理就學貸款之規定，避免學生溢貸金額。

       (二)勞健保管理系統：（規畫中）

1. 系統資料轉入一銀貸扣繳費系統繳費。

2. 繳費資料直接轉入收據系統，開立繳費收據。

3. 依據系統管理加、退保，避免人為錯誤。

4. 簡化出納組作業流程，以系統管控資料，減少繳費錯誤的發生。
●文書組

1. 97年6月至11月完成本校自78年及67年至55年永久檔案共323卷，7837件回溯公文檔案影像掃描，目前持續進行影像掃描作業，以配合將來檔案目錄檢索，方便同仁調閱影像檔案。本項業務預計98年完成全部回溯檔案影像。
2. 本校報請教育部函轉檔案管理局辦理91年度逾保存年限定期檔案並以影像掃描存檔之檔案銷毀作業，已於97年7月21日教育部0970138592函同意銷毀。 

3. 自97年6月起本校每日投遞信件所貼用之郵票，都改以郵資機處理，其優點為可避免保管實體郵票風險並享有郵局每月郵資回饋，97年6至11月共得752元酬金，同時達到縮短每日處理郵件時間及節省人力。
4. 自97年9月起實施校內「簽」上本校公文管理系統製作及控管流程後，提高流程管理及公文時效，方便各單位即時查閱流程。

5. 本學期截至目前為止，公文來文掛號共6654件、發文數2190件、各單位簽共1523件、歸檔編目數5440件。

6. 本學期開發建置郵寄信件登錄系統，目前完成系統架設並進行測試，同時開放各單位登錄使用，預計98年2月上線啟用，將來定能減少人工重複抄寫，縮短作業時間及節省人力。

捌、提案討論：

    提案一                                     提案單位：人文學院
   案 由：綜合大樓二樓中庭階梯整修及走廊導盲設施案，請 討論。
    說 明：

一、綜合大樓二樓中庭內部階梯因地震及豪雨沖刷造成地基水土流失等因素，造成階梯斷裂及階梯間距縫隙過大，存在潛在性行走之危險。

二、綜合大樓二樓中庭與走廊之間有近2尺落差，上學年度學輔中心曾告知有視障生反應未設置有導盲設施，嚴重影響其生命安全，本院隨即購置盆栽阻隔，暫時解決立即危險性的發生。惟因盆栽常被學生無故移動或長期日照毀損，仍有其危險性存在，甚至並造成本院經常門經費極大負擔，擬請總務處編列預算協助解決。

決議：

提案二                                         提案單位：人文學院
   案 由：綜合大樓各樓層男女廁整修案，請 討論。
    說 明：

一、綜合大樓各樓層男女廁所因年久失修及地板龜裂，常因沖水設施故障而導致水流不止或水管不通，不但造成水資源浪費，也影響下一樓層大量滴水無法如廁。

二、目前綜合大樓男女廁所均由各系所中心等單位認養管理，維因近年教室整修完成後，全校學生來此上課數量增加，而使用頻率大增，相對提高廁所故障頻率，常有學生反應廁所老舊不勘使用。擬請總務處編列預算，整建綜合大樓各樓層男女廁所問題。

    決 議： 

    提案三                                       提案單位：人文學院
    案由：建構全校性校園景觀生態步道案
說明：基於永續校園發展已為本校持續發展的重點特色，故構造未來整體校園營造應屬常態性工作。如何結合本校既有設施與環境，打造更具教育性與親和力的校園應有宏觀的整體發展計畫。本提案主要目的係能將現有校園各區步道串聯，規劃出不同屬性的自然生態步道路線，同時藉此展現校內人文、教育、自然與生態多樣性，並將此有系統的介紹與推廣至全校生師及社區民眾，甚至成為全國最佳生態示範校園。
    擬辦：建議具體之步驟如下：

          (一)短期作法

1. 提請校方重視生態校園營造，應擬請校內專業師資提出較具完整規劃提交校發會討論。
2. 彙整與連結校內現有景觀生態步道與教學農園並補強設施之不足，同時強化各項解說（如告示牌、手冊），規劃出多樣性的自導式步道。
3. 自導解說牌之設置宜請相關師長專家規劃與設計。
4. 定期或不定期舉辦校園導覽活動，解說動植物及豐富的生態風貌，以深化生態保育之功能。
          (二)中長期作法
1. 結合校園師生力量，以校園生態景觀的「故事敘事」為營造方法，活化空間與文化歷史再造的生命力，而非定點僵化的空間設施的呈現。例如候鳥的家、鷹洋草原等；

2. 改善校內各項教學農園或教學區整體設施，並透過課程活動深化教育意涵。
3. 籌建校園館場間親合步道（而非現行人車爭道），鼓勵師生以徒步取代機動車輛使用，以達能源減碳之意義。
4. 規劃現有教學大樓戶外師生駐足、沉思、休憩與對話空間，如樹蔭平台等設施。
5. 規劃校園腳踏車步道之可能性。
6. 規劃設置替代能源示範教學區之可能性（生質油、太陽能與風力發               電等）。

上述建議奉請師長見諒，其希望藉此拋磚引玉能提起全校重視此議題，以期能將校園之「點、線、面」串聯，漸進達成永續校園發展之宗旨。
決議：   

玖、臨時動議：

拾、散會：
1
1

